
Hier finden Sie alle Informationen zur Verwaltung Ihres VVK Bereichs

Verkaufsstelle anlegen/bearbeiten
Verkäufer anlegen
Gebühren einrichten

Einrichtung &
Verwaltung



Zunächst muss eine VVK-Stelle eingerichtet werden. Diese dient zur Identifikation, wo gebucht
werden kann. Sie ist der Anlaufpunkt für den Kunden. Dazu klicken klicken SIe im Menü auf "Meine
VVK-Stellen". Hier können auch Anpassungen an den Stellen vorgenommen werden. Jeder VVK-
Stelle müssen dann noch Verkäufer zu gewiesen werden. Hier finden Sie dazu das Vorgehen.
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Um eine VVK-Stelle anzulegen klicken Sie bitte den Button: "VVK-Stelle hinzufügen":
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Bitte füllen Sie dann das Formular aus und speichern Sie die Eingaben.
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Sie sehen dann nach dem Ladebildschirm die neu angelegte VVK-Stelle:
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Die Bearbeitung einer VVK-Stelle ist ebenfalls über den Weg durchführbar. Einfach auf beabeiten
bei der Stelle klicken. Das Formular ausfüllen und auf "Änderungen speichern" klicken.

Wenn eine Außenstell geschlossen wurde oder dort kein Verkauf mehr stattfinden soll, dann kann
eine Stelle deaktiviert werden. Dann ist es allen zugeordneten Verkäufern nicht mehr möglich sich
einzuloggen und den Verkauf durch zuführen. Klicken Sie dazu auf den Button in der Liste auf
"deaktivieren".
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Es erscheint eine Ladesymbol und im Anschluss taucht die VVK-Stelle unter deaktivierte VVK-
Stellen auf:

Verkaufsstelle
anlegen/bearbeiten

Anlegen

Bearbeiten

De-/Aktivieren
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Dort kann die Stelle auch bei Bedarf wieder aktiviert werden.
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Verkäufer anlegen



Gebühren einrichten


